[s Goriismesi Teknikleri




Temel Bilgiler

+  Once calismak isteyip istemediginize karar verin.
« lyiis, kéti is yoktur, ancak iyi ve kot yapilan is vardir.
+ Bir iginiz varken size gore daha iyi bir isi bulmak daha kolaydir.
+ Is bulma islemine sistem yaklasimiyla baktigimizda:
— Amag: Kendimize uygun bir is bulmak

— Metod: Tanidiklar vasitasiyla, Ilanlarla, Yeni bir is kurarak
— Araglar: Gazefce ilanlari, Is Rehberleri, Internet
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Ozgecmisinizi (CV) Yazarken Nelere
Dikkat Etmelisiniz. ..

+ Ozgecmisin genellikle tek sayfa olarak
yazilmasi tercih edilir. Bu nedenle gerekli
bilgileri en 1yi bicimde ortaya koymaya ve
siralamaya calisin.
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CV Ana Bolumleri

+ lletisim
+ Hedef
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[s Tecriibesiyle Ilgili Detay Bilgileri

+ Calistiginiz kurumlarin adlari, sehri
+ Ustlendiginiz gorevler, yaptiginiz isler
+ Hangi tarihlerde ne kadar sure
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CV’de Ne Tur Bilgiler Bulunmalidir. ..

+ Ik isinizden baslayarak calistiginiz isyerlerini, oralarda yaptiginiz
gorevleri, tasidiginiz invanlan belirtin.

« Egitiminizle ilgili bilgileri, ortaokul / ilkogretim sonrasi alan ve
duzeylerini de belirterek tarih sirasi ile yazin.

+ Sahip oldugunuz becerileri, girmek istediginiz is ile baglantisini
ortaya cikaracak bir blglmde siralayin. Mesleki hedefinizin
gereklerini yansitan ozellikleri gruplayarak ayri basliklar altinda
toplayin.

Bildiginiz yabanci diller ve derecesini belirtin.
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CV’de Ne Tir Bilgiler Bulunmamalidir. ..

+ Basvurdugunuz isle dogrudan ilgisi
olmadigi takdirde ucret,

+ Isinizi degistirme nedeni,
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Goriisme Oncesi Yapilacaklar

+ Gorusmeye gitmeden once is igin bagvuracaginiz kurum
veya sirket ile girmeyi dusundugunuz is hakkinda elinizden
geldigi kadar cok bilgi toplayin. Bu konularda ne kadar bilgi
sahibi olursaniz, bilgi ve becerilerinizle istediginiz is arasinda
o kadar iyi bir baglant| kurabilir ve ise uygunlugunuzu o
kadar etkili bir bicimde kanitlayabilirsiniz.

’ Gorusmeye gltmeden once |sted|g|n|z iste Ucretin yaklaglk
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hesaba katarak evinizden=biraz erken cikin.
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Gorusme Yerine Vardiginizda

+ Odaya girmeden once ceketinizi ilikleyin,
sigara iciyorsaniz sondurun, sakiz
cigniyorsaniz atin.
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Gorusme Esnasinda

* Mulakati yapan kisi konusurken onu dikkatlice
dinleyin, sorularini dogru anlamaya ve soruya
uygun, kisa ve carpici yanitlar vermeye ozen
gosterin. Sorulari cevaplarken konuya bagl kalin

ve konuyu dagitmayin.
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Gorusmenin Ardindan

+ |sverene gortisme icin kisa bir not ile tesekkir
etmeyl unutmayiniz. Bu mektupta ozelliklerinizi

yeniden  ozetleyip, ise duydugunuz ilgiyi
vurgulayabilir, gorusmede degindiginiz noktalara

yeni bilgiler ekleyebilirsiniz.
« Gorusmeden sonra iki-Uu¢c hafta sizinle iligki
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[sverenlerin Sorabilecegi Sorular
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Nasil bir ig istiyorsunuz?

Neden burada calismak istiyorsunuz?
Biraz kendinizden bahseder misiniz?
Guclu ve zayif yonleriniz nelerdir?
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CV veya Resume Ornegi

« D\WEB\WEBConcept\Resume.htm
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[1gili WEB Alanlari

« http://www.kariyer.net
« http://www.kariyer.com
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http://www.kariyer.net/
http://www.kariyer.com/
http://www.yenibir.com/
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